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1. Priprava absolventské prace

Student zpracovanim absolventské prace musi prokazat, ze na zaklad¢ teoretickych, vécnych i
metodickych poznatkt, znalosti a dovednosti dokaze samostatné fesit a zpracovat zvolené téma.
Kazdy student by se mél v pribehu studia zamé&fit na urcitou problematiku, v niz ziska hlubsi
znalosti.

Cil tvorby prace:

e schopnost aplikovat teoretické védomosti ziskané studiem na feSeni konkrétnich
problému zdravotnické praxe,

e schopnost vyuzivat meziptedmétové poznatky a souvislosti,

e schopnost tviir¢iho piistupu k feseni problémt ve zdravotnické praxi,

e schopnost orientovat se v odborné literatuie a pracovat s ni.

Kazda z odevzdanych praci musi byt origindlem a autofi, studenti musi dodrzovat pravidla
prace s informa¢nimi zdroji. Zadna z absolventskych praci nesmi mit charakter plagiatorstvi a
nesmi porusit autorskd prava jinych autorii. Autor absolventské prace je povinen disledné
citovat pouzité informacni prameny, vcetné obrazkl nebo tabulek, uvést jmenovité¢ a konkrétné
vysledky vyzkumu jinych autorti nebo autorskych kolektivii, pfesné popsat pouzité metody,
pracovni postupy ev. zdokumentovat laboratorni vysledky vyzkumu jinych autori nebo
autorskych kolektivl. Pii tvorb& pisemnych praci je nutno respektovat nasledujici statni normy

a pravni predpisy:

e CSN 01 6910 Uprava dokumentti zpracovanych textovymi editory
o CSN ISO 690:2022: Bibliografické citace

2. Volba tématu absolventské prace

Téma absolventské prace (dale AP) musi odpovidat odbornému zameéfeni piislusSného
studijniho oboru, moznostem realizace, dostupnému personalnimu zabezpeceni a musi byt v
souladu se souc¢asnou trovni védeckého poznéani. Volba tématu a vedouciho prace je soucasti
vystupu predmétu Absolventsky seminar (LO — letni obdobi 2. roéniku, denni forma
studia) nebo predmétu OSetirovatelstvi zaloZené na diikazech a vyzkum v oSetfovatelstvi

(ZO - zimni obdobi 3. ro¢niku, kombinovana forma studia). Tématem AP muze byt:

e Kazuistika (oSetfovatelsky proces)
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e Prizkumné Setfeni u zdravotnickych pracovnikli (napf. znalosti; oSetfovatelské
standardy; vybavenost oddéleni pomutckami; Evidence Based Nursing),

e Edukacni prace (edukacni proces)

Témata AP budou zveiejnéna nejpozdéji 15 mésici pred absolutoriem.

2.1 Zvoleni vhodného tématu

Béhem své praxe a studia jste se urcit€¢ setkali s néjakym zajimavym tématem nebo
onemocnénim. Mohlo Vam také v praxi naopak néco chybét nebo bylo néco nejasné a museli
jste patrat, jak naptiklad spravné postupovat nebo provést edukaci? Pak své zkuSenosti vyuzijte
a pokuste se zamyslet, zda by prave toto nebylo vhodné ke zpracovani do AP. Zpracujte projekt
AP (viz dokument ,,Projekt absolventské prace*) a konzultujte jej s vyucujicim v ramci
predmétu zaméfeného na psani AP. Poté také oslovte predpokladaného vedouciho prace
(predstaveni se, za jakym ucelem jej kontaktujete, jaké je predpokladané téma a forma Vasi
absolventské prace s prosbou o vedeni prace — viz Vzor zadosti o vedeni AP). Po schvaleni
zadosti o vedeni absolventské prace dopracujte spolecné s vedoucim préce projekt a odevzdejte
jej vyu€ujicimu Absolventského seminafe (denni forma) nebo OSetfovatelstvi zalozené na
dikazech a vyzkum v osetfovatelstvi (kombinovana forma). Tento projekt je soucéasti udéleni
zapoctu z uvedeného predmétu, bez tohoto Vam nebude zapocet udélen.

Zakladnimi literarnimi zdroji jsou tisténé publikace (knihy), dale pak védecka Casopisecka
literatura a relevantni elektronické zdroje, knihy nejvice 15 let staré, ostatni zdroje nejvyse 5
let staré, vyjimky vSak mohou byt, vZdy po domluvé s vedoucim prace. Kvalifikacni
vysokoskolské prace neni dovoleno pouzivat.

Zménu tématu, piipadné vedouciho absolventské prace, v pribéhu tvorby prace, 1ze uskutecnit
zcela vyjimecné, a to jen ze zavaznych a odivodnénych divodi, vzdy vSak se souhlasem

feditele Skoly na podkladé vyplnéné Zadosti o zméné tématu AP nebo vedouciho prace.

2.2 Konzultace s vedoucim prace

Konzultace s vedoucim AP probihaji priibézné, minimalné v§ak 3x za obdobi tvorby préce.
Konzultace mohou probihat osobné, telefonicky nebo e-formou. Domluvené terminy se
dodrzuji. Posledni konzultace probéhne nejpozdéji 14 dni pred terminem odevzdani prace.
Je neptipustné, aby student nespolupracoval, nejevil aktivitu a pak vyvijel natlak na vedouciho

préce tésné pied odevzdanim prace.
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2.3 Odevzdani prace

Prace se odevzdava formou elektronickou (formét PDF) pfedanim vedouci studijni skupiny,
ktera nahraje do Skolniho systému a formou ti§ténou. Tist€na forma pro §kolu zahrnuje jednu
verzi v pevné vazbé (tisk jednostranna verze, zistava ve Skole v archivu/skolni knihovné) a

jednu verzi v krouzkové vazbé, kterou Vam po absolutoriu vratime (tisk mtize byt oboustranny).

2.4 Prezentace prace

Obhajoba absolventské prace (dale jen obhajoba) je povinnou souc¢asti absolutoria. Pfiprava na
obhajobu ve zkuSebni mistnosti za pfitomnosti komise trva maximalné 20 minut, ¢as na vlastni
obhajobu je stanoven rovnéz na 20 minut. Pokud je jeji soucasti virtudlni nebo jina prezentace
prodluzuje se maximalni doba na 40 minut. V ivodni ¢asti obhajoby se student predstavi komisi
a uvede, z jakého divodu zvolil prezentované téma své prace. Poté néasleduje prezentace prace
a rozprava s komisi (odpovédi na otazky vedouciho prace nebo oponenta, ptipadné na dalsi
dotazy zkuSebni komise). Prezentace odpovidd zékladnim pozadavkim na prezentovani
(jasnost, strucnost, piehlednost, srozumitelnost, minimélni velikost pisma 20 pt.). Pozor, v
prezentaci nemtiZe jit jen o sbirku citaci odborné literatury, ze které student vychazel pfi tvorbé
prace, student prezentuje zejména praktickou cast absolventské prace. Doporucujeme

prezentaci zkonzultovat s vedoucim prace.

3. Obecné pokyny pro tvorbu absolventské prace

Termin podani Zadosti o zadani tématu ke schvaleni je nejpozdéji k 30. 9. Skolniho roku
u denni formy studia (3. ro¢nik) a nejpozdéji k 30. 4. u kombinované formy studia (3.
ro¢nik). Studenti vyplni a podepisi formuléf ,,Zadost o zadani absolventské prace™ (zadost je
ke stazeni na strankach Skoly). Vedouci ucitelka studijni skupiny odevzda tediteli Skoly
pisemny original Zadosti nejpozd¢ji do konce listopadu, respektive dubna. Termin odevzdani
vypracované absolventské prace: 31. 3. (3. ro€nik) u denni formy studia a 31. 10. (4. ro¢nik)

u kombinované formy studia.

Absolventska prace by méla byt v rozsahu 30—40 normostran. Do celkového poctu stran se
zapotitava rozsah prace od kapitoly Uvod po kapitolu Zavér (véetng). Standardné se na jednu
normostranu pocita 1800 znakil vEetné mezer. Rozsah teoretické ¢asti AP nesmi byt vétsi, nez

rozsah praktické ¢asti AP.
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AP ma byt psédna v 1. os. ¢. mn. (zjistili jsme, dosdhli jsme) nebo v trpném rodé (bylo
zjisténo...). Clenéni textu AP musi odpovidat obsahu prace, jazykova stranka absolventské
prace musi odpovidat soucasné jazykové normé, tedy poslednimu vydani Pravidel ¢eského
pravopisu. Hrubé pravopisné, gramatické ¢i stylistické chyby snizuji tiroven prace bez ohledu
na vécny obsah. V tomto pfipad¢ mize byt prace vracena k prepracovani. Za formalni stranku
prace plné zodpovida student. Pokud jsou v praci uzivany zkratky, musi byt pti prvnim pouziti
vysvétleny, priklad: ..... Agentura domaci péce (ADP).... a v zavéru prace musi byt uveden

seznam zkratek.

3.1 Vzhled strany absolventské prace

Prace se odevzdava na bézném kancelarském papiru 80 g/m?2 se standardizovanym formatem
A4, barva papiru je vzdy bila, tisk pro pevnou vazbu je jednostranny a pro krouzkovou vazbu

je oboustranny. V celé AP je nutné respektovat jednotné nastaveni vSech okraji:

e dolni okraj strany — 2,5 cm (25 mm),

e horni okraj strany — 2,5 cm (25 mm),

e pravy okraj strany — 2,5 cm (25 mm),

e levy okraj strany — 4 cm (40 mm),

e <&islovani stran bude viditelné od Uvodu (piedchozi strany se zapogitavaji od &asti

Abstrakt), ¢isluje se na pravé strané dole, posledni o€islovanou strankou je Zavér.

3.2 Graficka Uprava absolventské prace

Nadpisy se zarovnavaji vlevo, pouziva se bezpatkové pismo Times New Roman. Kapitoly se
¢isluji, spolecné s nazvem kapitoly se zvyraziuje i ¢islo kapitoly. Mezi ¢islem kapitoly a textem
(ndzvem) kapitoly se ned¢la tecka. Taktéz se tecka ned€la za nazvem kapitoly. Optimalni je,
aby cely text AP byl ¢lenén do tFi arovni styli nadpisi, v opodstatnénych piipadech 1ze pouzit
1 4. aroven stylu nadpisu. Hlavni kapitola — vzdy za¢ina na samostatné stran¢ jeji uroven
nadpisu je €. 1, nastaveni viz niZze. Podkapitola — troven nadpisu je ¢. 2. Podpodkapitola -
uroveii nadpisu je €. 3 by textem méla dosahovat minimalné do % stranky (neméla by obsahovat

jen jeden odstavec).

3.2.1 Popis stylu Nadpis 1 (pouzijte pro cast prace abstrakt, obsah, uvod, zdavér, seznamy)
e velikost pisma 14 pt

e pismo tiskaci, tucné
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e mezera pred 0
e mezeraza 6

e zarovnani vlevo
e tadkovani 1,5

e zaCina vzdy na nové strance

3.2.2 Popis stylu Nadpis 2
e velikost pisma 14 pt
e pismo tucné
e mezera pred 12
e mezerazab6
e ftadkovani 1,5

e zarovnani vlevo

3.2.3 Popis stylu Nadpis 3
e velikost pisma 12 pt
e pismo tucné
e mezera pred 12
e mezerazab
e fadkovani 1,5

e zarovnani vlevo

3.2.4 Popis stylu ,textu odstavcii“
Pro béZny text Vasi AP se vyuZiva patkové pismo Times New Roman:
e velikost pisma 12 pt
e fez pisma b&zné
e mezera pred 0
e mezerazab
e tadkovani 1,5
e zarovnani do bloku
e bez vyuziti automatického déleni slov

¢ na konci stranky nesmi byt osamoceny spojky
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Pro zvyraznéni slova nebo souslovi v textu odstavce nebo pFi primé citaci vyuziva kurziva,
text je dan do ,,uvozovek “. Neni vhodné mit text kapitoly, podkapitoly jako jednolity text bez

odstavcn.

3.2.5 Znaceni tabulek, obrazku, grafit a piiloh
Kazda tabulka, obrazek, graf i pfiloha musi mit svoje Cislo a sviij ndzev. Bézn¢ se pouziva
oznadeni Tabulka 1, Graf 1, Obrazek 1, Piiloha 1 (velikost pisma 10 pt). Cislo a nazev tabulek,
obrazkl a grafii je uvadén standardné nad tabulkou, obrazkem, grafem. Na kazdou tabulku,
obrazek, graf a piilohu musi byt v textu uveden odkaz (Tabulka 3). Cislovani se fidi podle
fazeni tabulky, grafu, obrazku nebo pfilohy do textu. Velikost pisma textu v tabulce je 11 pt.
Jsou-li v tabulce, grafu uvedeny zkratky, je zapotiebi je vysvétlit pod tabulkou, grafem nebo
obrazkem tzv. legendou. Legenda se pise kurzivou s velikosti pisma 8 pt. Také je nutné pridat
zdroj, ktery se piSe pod tabulku, graf nebo obrazek. Paklize se jedna o Vasi praci, zdroj se

necituje.

3.3 Struktura absolventské prace

Vlastni tivodni kapitole prace predchazeji desky vazby AP, listy vymezujici nazev prace,
abstrakt, ¢estné prohlaseni, podékovani a obsah. Pod¢kovani neni povinnou soucasti prace.
Desky: V horni ¢asti listu je na stfed umistén cely piresny nazev Skoly (velikost pisma 14),
uprostied strany je uveden text Absolventska prace (velikost pisma 20), v pravém dolnim rohu
je uvedeno jméno autora a v levém dolnim roku je uveden rok obhajoby (oboje velikost pisma
12).

Titulni list: jedna se o prvni list AP vytistény na béZném kancelaiském papiru. V horni ¢asti
listu je na stfed umistén cely presny nazev Skoly (velikost pisma 14). Uprostied listu je na stied
umistén presny nazev AP (tu¢ny fez pisma, velikost 16). Nazev musi byt totoZny s nazvem
prace uvedenym v Zadosti o registraci AP. V levém dolnim rohu je pod sebou uvedeno jméno
autora, jméno vedouciho prace (se v§emi tituly ve spravném potadi), studijni obor a Skolni rok
(v8e velikosti pisma 12).

Cela AP se formalné i vécné déli na tyto hlavni ¢asti (kapitoly):

Obsah

Uvod

Cile prace

Teoreticka ¢ast (jednotlivé kapitoly a podkapitoly)
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Prakticka ¢ast (jednotlivé kapitoly a podkapitoly)
Zaveér

Seznam literatury

Seznam zkratek

Seznam tabulek

Seznam graft

Seznam obrazki

Ptilohy

Pro strukturu jednotlivych typi AP je doporuceno (jsou uvedena pouze specifika pro dany
typ prace):

3.3.1 Kazuistika
Teoreticka cast
Charakteristika onemocnéni
Stru¢na anatomie a fyziologie orgénu (organové soustavy)
Etiologie a etiopatogeneze
Klinicky obraz
Diagnostika
Lécba
Komplikace
Prevence
Prakticka cast
OSetrovatelsky proces (zpracovani oSetrovatelského planu a jeho realizace)
Metodika prace
Zékladni udaje o nemocném/klientovi (charakteristika klienta a popis situace, ve které se
nachazi)
Plan oSetfovatelské péce
Osetrovatelskd anamnéza (oSetfovatelské posouzenti)

e Zakladni screeningové vySetieni sestrou

Osetfovatelské diagndzy (nazev, ¢iselny kod, definice, diagnostické prvky)
Ocekavané vysledky (cile)
Intervence a jejich realizace

Hodnoceni oSetfovatelské péce
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Zavér

Ostatni kapitoly prace jsou shodné s obecnymi pokyny pro psani absolventské prace.

3.3.2 Prizkumné Setieni
Teoreticka ¢ast
Charakteristika onemocnéni
Stru¢na anatomie a fyziologie organu (organové soustavy)
Etiologie a etiopatogeneze
Klinicky obraz
Diagnostika
Lécba
Komplikace
Prevence
Osettovatelska péce
Prakticka cast
Prizkumné Setfeni
Metodika prazkumného Setieni
e Problém a cile
e Metody sbéru dat (dotaznikové Setient)
e Charakteristika vzorku respondentii
Vysledky prizkumného Setfeni a jejich analyza
Zavér

Ostatni kapitoly prace jsou shodné s obecnymi pokyny pro psani absolventské prace.

3.3.3 Edukacni prace
Teoreticka ¢ast
Stru¢nd anatomie a fyziologie organu (organové soustavy)
Charakteristika onemocnéni
Etiologie a etiopatogeneze
Klinicky obraz
Diagnostika
Lécba
Prevence

Osettovatelska péce
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Prakticka cast
Edukacni proces (zpracovani edukacniho planu a jeho realizace)
Typ edukace (zakladni, reedukace, komplexni)
Druh edukace (primarni, sekundarni, tercialni)
Cilovéa skupina
Edukacni proces
e Posouzeni edukacnich potieb
e Stanoveni edukacni diagnézy
e Piiprava edukacniho planu
o Priority edukace
o Cile edukace
o Obsah edukace
o Forma edukace
o Metody edukace
o Prostiedky edukace
Edukaéni material — ktery bude Vami zpracovan na danou problematiku (edukacni letak, video,
mluvené slovo, edukacni pexeso, dle fantazie...)
Zavér

Ostatni kapitoly prace jsou shodné s obecnymi pokyny pro psani absolventské prace.

3.4 Struktura jednotlivych ¢asti AP

3.4.1 Obsah
Obsah je tvofen seznamem kapitol, podkapitol, oddill, pfipadné pododdilti s uvedenim strany,
na které v textu AP zacinaji. K tvorb¢ obsahu se bézn¢ vyuziva funkce, jeZ obsah automaticky
vygeneruje. V zadném ptipadé neni vhodné tvofit obsah ,,ruén&*! Kapitoly Abstrakt, Uvod,
Zavér a Seznam literatury (vcetné dalSich ,,seznami) a Prilohy se nec€isluji. Kapitoly s
pocatecnim nazvem Seznam se vynechaji, jestliZze tento druh seznamu nemate (napf. v praci
nemate uveden zadny graf, pak kapitolu s ndzvem Seznam grafii neuvadite a tento seznam

smazete). Kapitoly od Seznamu literatury neobsahuji Cisla stranek.

10
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3.4.2 Uvod
Touto kapitolou po¢ina viditelné &islovani stranek absolventské prace. Uvod by mél zaujimat
minimaln¢ 1 stranu z celkového rozsahu prace. Autor AP v této kapitole predstavi téma svoji
prace, cile prace, zdivodni vybér tématu (osobni zkusenost, pracovni zkusenost, dlouhodoby
zajem), vztah k tématu, vyzdvihne jeji vyznam a nastini vystup prace. Sva tvrzeni muze
podporiit také prehledem dostupnych znamych faktl, statistickymi udaji v oblasti problému,

zminkou naptiklad o kvalité zivota s timto onemocnénim nebo vyznam edukace.

3.4.3 Cile prace
V této kapitole autor vyty¢i max. 2-3 cile, kterych chce ve své praci dosahnout. Formulace cili
by méla byt jasna, stru¢nd a vystizna. Cil je formulovan slovesem v infinitivu (napf. stanovit,

zhodnotit, popsat, zjistit, definovat, edukovat...). Rozsah této kapitoly je max. 1 strana.

3.4.4 Teoreticka Cast

Teoreticka Cast prace popisuje teoretickd vychodiska vztahujici se k vlastni praktické ¢asti.
Stavba této ¢asti by méla byt logicka, jazykove a stylisticky spravnd, psana jednoduse, jasné a
¢tive. Rozsah této ¢asti praci by mél byt v porovnani s praktickou ¢asti maximalné 50 %.
Text mohou vhodné dopliovat obrazky, fotografie, tabulky a grafy — musi byt nalezité
¢islovany, citovany a uveden jejich nazev. V textu na vSe musi byt odkaz a musi byt uveden
jejich zdroj! Jejich mnozstvi v textu neni presné stanoveno, ale vétsi poCet obrazkl a tabulek
pusobi nevhodné, spise jako snaha o ziskani vétsiho poctu stran.

Pokud pouzijete v textu zkratky, je zapotiebi, jak jiZ bylo vySe uvedeno, je pfi prvnim pouziti
vysvétlit a na konci préce je zafadit na jejich seznam. Napf. ... cévni mozkova piihoda (CMP)

vznika na zakladé......

3.4.5 Prakticka cast
Nezbytnou soucasti této kapitoly je podkapitola metodika. Rozsah celé praktické ¢asti by mél
tvofit minimalné 50 % z celkového rozsahu absolventské prace, to Cini pifiblizné¢ 15-20

stran. Prakticka Cast prace popisuje vlastni ¢innost studenta.

11
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3.4.5.1 Metodika
Obsahuje stru¢ny popis vlastni prace, techniky, nastroje. Metodika definuje konkrétni postup

feSeni urcitého problému, vymezuje presné jednotlivé kroky postupu nebo konkrétni metody
v rozsahu 1-2 strany.

V ptipad¢ prizkumného Setieni je zapotiebi uvést také pocty respondentii/probandi. Minimalni
pocet respondentlii/probandl se odviji od zvolené metody prizkumného Setfeni. Vyssi pocet
respondentli bude napiiklad u dotaznikového Setieni, niz§i pocCet respondenti bude u metody
pifimého pozorovani. V piipadé kazuistiky popisuje student metodu oSetiovatelského procesu,
model, podle kterého je praktickd cast zpracovana, rozhovor, metody fyzikalniho vysetieni

sestrou, pouzité oSetrovatelské hodnotici nastroje (métici skaly).

3.4.6 Zavér

Autor AP zde shrnuje, o ¢em prace pojednava, o kterém onemocnénim nebo problému psal,
ptipadné edukoval, k jakym vysledkiim dospél. Popisuje pozitiva, uskali, naslednou péci o
nemocného nebo dalsi vyvoj jeho zdravotniho stavu, piipadnd doporuceni pro dalsi zpracovani,

atd... Rozsah této kapitoly by mél Cinit pfiblizné 1 - 2 strany.

3.4.7 Seznam literatury
Nejsou uvadeéna ¢isla stran, na kterych se nachazi. Pro realizaci své prace musi autor pouzit a
nasledné adekvatné uvést minimalné 10 zékladnich literarnich zdroji. Tyto zdroje by nemély
byt star§i 15 let. StéZejnim zdrojem jsou knihy, dale pak védeckd Casopisecka literatura,
internetové zdroje atd. Piedpokladd se také autorova schopnost pracovat s cizojazy¢nymi
materidly. V praci by mély byt vyuzity minimalné 3 cizojazy¢né zdroje. Do cizojazycnych
zdrojl se nepocitaji zdroje ve Slovenském jazyce. Do seznamu pouzité literatury je student
povinen uvést veSkeré zdroje vyuzité pri zpracovani prace, vfetné nastroji umélé

inteligence, a tyto zdroje spravné citovat podle platnych bibliografickych pravidel.

3.4.8 Ostatni seznamy
Tyto kapitoly se uvadéji pouze za piedpokladu, Ze je tento druh (zkratky, grafy, obrazky,

tabulky...) vyuZit v textu, &isluji se posloupné za sebou. Radi se abecedns.

3.4.9 Prilohy
Taktéz na vSechny pftilohy, které jako autor uzijete ve své AP, musi byt v textu fadné citovany
(odkaz na pfilohu), byt v seznamu pftiloh a pak figurovat jako ptiloha. Ptilohy jsou ¢islované

podle potadi, jak jsou uzity v textu prace. Pocet ptfiloh neni omezen, ale m¢l by byt umérny

12
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rozsahu prace. Pfilohy by mély mit kvalitni provedeni, Citelny text (pozor na kvalitu
kopirovanych materialt, resp. stazenych obrazkii). Souhlas s pouZzitim musi byt uveden takeé,
napf. pii pouziti dokumentace zdravotnického zatizeni. Pti pouziti fotografii pacienta je nutné
mit také jeho souhlas se zpracovanim osobnich udaju a to v pfipad¢, ze bude, dle fotografie,
moznd identifikace pacienta atd. V ptipad¢ fotografii, tabulek, grafii z ucebnic, ¢asopisti nebo

internetu, je tfeba takovyto material opét nalezité citovat.

3.5 Etické aspekty tvorby absolventské prace

V souladu se zakonnymi ustanovenimi CR a s principy publikaéni etiky je povinné veskeré
pouzité zdroje Fadné citovat. Neptipustné je doslovné opisovani vétsich celki textu. Prace ma
mimo jiné provetit autorovu schopnost prostudovat nékolik zdroji a myslenky z nich ziskané
vyjadfit vlastnimi slovy a vlastnim jazykem (parafrdze = nepiima citace). Za parafrazi se
pritom nepovaZuje zména jednoho nebo nékolika slov ve vété, zaména interpunkce za
spojku atd. Pocet pfimych citaci (v textu oznaceni uvozovkami, kurzivou) neni piesné
stanoven, prace by jimi ale neméla byt presycena. Jejich pouziti je vhodné tehdy, chce-li autor
uvést néjakou definici, nebo chce-li srovnavat, komentovat néjaky predpoklad, ze kterého
vychazi prace atd.

Student pln¢ odpovida za ptivodnost odevzdané prace, za dodrzovani ustanoveni autorského

zakona a souvisejicich pravnich predpisi, stejné jako za fadné uvedeni vSech pouzitych zdrojt.

VyuZiti ndastrojii umélé inteligence (Al)

Pouziti néstroji umélé inteligence pii zpracovani absolventské prace je povoleno v maximalnim
rozsahu 40 % z celkového obsahu prace. Student je povinen pred odevzdanim absolventské
prace predlozit vedoucimu prace protokol o kontrole podobnosti ze systému Odevzdej.cz.

Mira shody zji§téna timto systémem nesmi prekrocit 40 %.

Mlcenlivost a ochrana osobnich udajii

Nezbytnym etickym aspektem jakékoliv prace je také mlcenlivost a ochrana osobnich tdajt.
Materidly pro zpracovani AP jsou rizné formy osobni dokumentace, vypisy ze zdravotnich
zaznamu, kazuistiky popisujici konkrétni osoby nebo jiné materialy s obsahem citlivych udajt.
Zde je nutna piisna anonymizace konkrétnich jedinci. V pripadé pisemného souhlasu
nemocného se tento souhlas nevklada jako priloha, ale bude vloZen do odevzdané prace k

nahlédnuti. Rovnéz je nevhodné uvadéni kiestniho jména u déti. Jedna-li se o udaje ziskané
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prostfednictvim dalSich osob nebo zafizeni, je tieba vyzadat si jejich pisemny souhlas ke

zpracovani a uvetrejnénim. Stejnym zplsobem je tfeba nakladat i s obrazky a fotografiemi
konkrétniho nemocného. Zde je také tieba pisemny souhlas s pouzitim a otisténim. U fotografii,

na kterych by se nachézel obli¢ej nemocného, doporucujeme jeho Upravu ke znemoznéni

ptipadné identifikace nemocného.

4.

Prace s textem

Interpunkce

Datum

carka, stfednik, tecka, dvojtecka, otaznik, vykfi¢nik (pfisazuji se k pfedchozimu textu
tésné bez mezer a za nimi nasleduje mezera)

uvozovky (prisazuji se té€sn¢ k uvozovanému textu)

zavorky (ptisazuji se tésné k uzavienému textu)

pomlcka (odd€luje se z obou stran mezerou) napt. epidemiologie — epidemiologicka

studie

spojovnik (pfisazuje se z obou stran tésn¢) napt. cesko-anglicky slovnik
lomitko (pfisazuje se z obou stran tésn¢)

matematickd znaménka: minus — (ve stejné vysi jako + neni to pomlcka), krat x (levy

Alt+0215)

15.1.2020

15. ledna 2020

20. leden 2020

v letech 2005-08
Skolni rok 2020/21

25376,918

Skrat nebo pétkrat
9°C

20 cm

20-30 let

20 % (s mezerou) = dvacet procent
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e 15% (bez mezery) = patnactiprocentni

5. Citace

Pti vyuzivani odborné literatury se nesmi zapominat, ze existuji autorska prava a normy, které
se musi respektovat. Je tieba pouzivat odkazy na zdroje myslenek a citace pirevzatych texti
v maximalni mife (tzn. vSe, co neni vyloZené vlastni, citovat). Citovat je tieba i pfevzatou
tabulku, obrazek, schéma, a to i1 v ptipadé, Ze byly autorem piekresleny ¢i piepsany.

V odkazech na literaturu je nutné uvadét kromé pramenti i ¢islo strany. Doslovné pievzaté
texty (piima citace) je tfeba uvadeét v uvozovkach s kurzivou a odkazem na citaci zdroje.
Doslovné ptevzaté texty se pouzivaji jen v nutnych ptipadech, napf. u citaci prevzatych definic,
odbornych vyrazi, citat myslitele apod. Nelze v textu prace citovat celé ¢asti pravnich predpist
¢1 skupinu ustanoveni (paragrafit).

Myslenky jinych autort nelze vydavat za své, je nutné je nalezité z pouzitych publikaci citovat.

Zpusob citovani musi byt v celé praci jednotny.

Priklad citace v textu:

e forma ,,piijmeni, rok, strana citovaného textu* — citovany text (Novakova, 2020, s. 25).

Veskeré zdroje jsou pak v seznamu literatury uvedeny dle abecedniho potradi dle piijmeni

prvniho autora.

5.1 Uvadéni bibliografickych citaci

Tituly a hodnosti (Ing., Prof.,, Mgr. aj.) se v citacich neuvadéji. V Seznamu literatury se u
publikaci dvou a tfi autord se uvadéji v citaci vSichni autofi. Jména jednotlivych autorti se
oddéluji ¢arkou. Jsou-li autofi vice nez tfi, je mozno uvést jména vSech autorti, nebo pouze
jméno prvniho autora, za né€z se pfipoji ,,a kol.“. V pfipad¢ odkazu v textu prace se uvadeji

autofi maximalné tfi. Pokud je jich vice uvede se jen prvni autor a ptida se kol.
Bibliografické citace se uvadéji nasledovné:

Autorské tdaje. Nazvové udaje. Nakladatelské tidaje a rok vydani, pocet stran, ISBN.

V Seznamu literatury jsou sefazeny abecedné.
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Piiklad zapisu knihy:

DVORAK, Jan; SVESTKA, Jiii a ZUKLINOVA, Michaela. Obcanské pravo hmotné. 1,
Obecna &ast. Praha: Wolters Kluwer Ceska republika, 2013. ISBN 978-80-7478-325-8.
HAJEROVA MULLEROVA, Lenka; DEPOO, Lucie a STRITESKY, Marek. Rizeni lidskych
zdrojut v kontextu organizacniho chovani. Praha: Wolters Kluwer, 2024. ISBN 978-80-7676-
996-0.

MUKNSNABLOVA, Martina. Biologie ¢lovéka. Praha: Vysoka $kola télesné vychovy a sportu
Palestra, spol. s r.0., 2023. ISBN 978-80-88462-42-2.

Piiklad zapisu ¢asopisu:
Mentalné postizeni pachatelé: podklady k diagnostice a zachazeni se specifickou skupinou

véznénych osob. Praha: Vézeniska sluzba Ceské republiky, 2005. ISSN 1213-9297.

Piiklad zapisu ¢lanku v e-Casopisu:
Central European Journal of Nursing and Midwifery. Online. University of Ostrava. ISSN
2336-3517. [cit. 2026-03-16].

Piiklad zapisu legislativniho dokumentu:
Zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakoni (aktudlni
znéni 1.1.2024 — 31.12.2024). Dostupné z: https://www.zakonyprolidi.cz/cs/2004-563.

Priklad zapisu bibliografické citace nastroji umélé inteligence:

Tviirce. Nazev sluzby. Format a typ zdroje. Verze. Datum vydani, datum uprav/revize.
Dostupnost. [Datum citovani]. OpenAl. ChatGPT. Online, generativni Al. Verze GPT-40 mini.
May 15, 2025. Dostupné z: https://chatgpt.com/. [cit. 2025-05-16]. Midjourney, Inc.
Midjourney. Online, generator obrazkd. Version 6.1. Dostupné Z

https://www.midjourney.com/home. [cit. 2025-05-16].
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6. P¥ilohy

e (.1 vzor obsah

[ )
[@X3

. 2 vzor tabulka, obrazek, graf
e (. 3 vzor zadosti o vedeni prace

e (. 4 vzor zadosti o povoleni sbéru informaci
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Priloha ¢. 2

Priklad tabulky:

Tabulka 1 Popisek tabulky
nazev Sloupec 1 Sloupec 2
souhlas 124 57 %
nesouhlas 25 36 %

Priklad obrazku:

Obrazek 1 Popisek obrazku

Zdroj: cz.pinterest.com
Piiklad grafu:

Graf 1 popis grafu

Nazev grafu

140
120
100
80
60
40
20

muzi zeny

Hn Hr

Legenda: n — absolutni cetnost; r — relativni cetnost

déti
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Ptiloha ¢. 3
Vzor zadosti o vedeni AP (email)

Adresat: predpokladany vedouci prace

Pfedmét: vedeni AP

Text:

Dobry den, pani/pane (oslovujte vzdy 5. pddem a nejvyssim titulem),

Jmenujise........ , jsem studentem/kou .... ro¢niku, ................ formy studia a rdd/a bych Vas
pozadal/a o vedeni mé Absolventské prace na téma ............. Muj zamér/plan ptikladdm v
priloze.

Ptredem dékuji za zvazeni mé zadost a t€Sim se na spolupréci.

S pozdravem/s tictou/s ptanim hezkého dne

Jan Novak
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Priloha ¢. 4
Vzor Zadosti o povoleni sbéru informaci

Hlavni sestra/ndmeéstkyné oSetfovatelské péce

Jméno:
Nemocnice AGEL

Adresa nemocnice

Vase jméno:
SZS a VOSZ s.r.o.
sidlo

Souhlas hlavni sestry se sbérem informaci za icelem tvorby absolventské prace

Vazena hlavni sestro,

jmenuji s€ ............. a jsem studentem zavere¢ného rocniku oboru Diplomovand vSeobecna
sestra na AGEL Striedni zdravotnické Skole a Vy$si odborné skole zdravotnické s.r.o. Soucasti
ukonceni studia je absolventskd prace na téma ............ formou............. Dovoluji si Vas
pozadat o udéleni souhlasu s ...... (prizkumnym Setfenim, nahlizenim a zpracovanim dat z
dokumentace, ptipadné vyuziti fotodokumentace, ktera bude vhodna pro vyse uvedené téma,

atd...). Se ziskanymi daty bude nakladano v souladu se Zakonem na ochranu osobnich udaji.
De¢kuji za kladné vytizeni Zadosti (jméno)
Vyjadreni hlavni sestry:

Souhlasim* Nesouhlasim* (*nehodici Skrtnéte)

Vv dne:

podpis
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